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नेपाल सरकार
गृह मन्त्रालय
 इलाका प्रशासन कार्यालय
                                                                                चौरजहारी, रुकुम (पश्चिम भाग)  









नागरिक वडापत्र
	क्र.स.
	सेवा सुविधाको विवरण
	आवश्यक पर्ने कागजातहरु    
	सेवा प्राप्त गर्न लाग्ने समय
	जिम्मेवार कर्मचारी/इकाई
	कोठा नं.
	गुनासो सुन्ने अधिकारी
	कैफियत

	
	समय
	शुल्क
	

	१ नागरिकता
	

	१.१
	बंशजका आधारमा नेपाली नागरिकता
	· अनूसुची १ फाराम सहित स्थानीय तहको सिफारिस ।
· बाबुको र आमाको नागरिकता प्रमाणपत्र,सो नभएको खण्डमा दाजु वा बंशज खुल्ने निजको नातेदारको नागरिकता प्रमाणपत्र,सो को नाता प्रमाणितको फोटोकपि वा वंशज खुल्ने अन्य प्रमाण र सनाखत ।
· विवाहित महिलाको हकमा पतिको नागरिकताको प्रमाणपत्र,माइति तर्फको वंशज खुल्ने नागरिकता प्रमाणपत्र,विवाह दर्ता प्रमाणपत्र र सनाखत ।
· जन्म दर्ता,जन्म मिति खुल्ने शैक्षिक प्रमाणपत्र तथा नाबालिक परिचयपत्र लिएको भएमा सो समेत ।
· बसाइसराइ गरि आउने हरुको हकमा बसाइसराइ प्रमाणपत्र ।
· हालसालै खिचिएको दुवै कान र अनुहार प्रष्ट देखिने (2.5×3)cm साइजको  २ प्रति फोटो ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	१.२
	कर्मचारी परिवारको नाताले नागरिकता(सरकारी,संस्थान सामुदायिक विद्यालय)
	· कर्मचारी भएको प्रमाण ।
· कार्यालय भएको स्थानीय तहको सिफारिस सहितको अनुसूती-१ फाराम-२ प्रति ।
· सम्बन्धित कार्यालयको सिफारिस पत्र ।
· जन्म मिति खुल्ने शैक्षिक प्रमाणपत्र,जन्म दर्ताको प्रमाणपत्र,नाबालिक परिचय पत्र ।
· विवाहित महिलाको हकमा पतिको नागरिकता र विवाह दर्ता प्रमाणपत्रको प्रतिलिपी  ।
· हालसालै खिचिएको दुवै कान र अनुहार प्रष्ट देखिने (2.5×3)cm साइजको  २ प्रति फोटो ।
· बाबु आमा वा पतिको नागरिकताको प्रमाणपत्र सहित सनाखत ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	१.३
	नेपाली नागरिकताको प्रतिलिपी
	· तोकिएको ढाँचामा अनुसूची २ बमोजिम स्थानीय तहको सिफारिस ।
· नागरिकता प्रमाणपत्र वा जारी मिति खुलेको प्रमाण ।
· बसाइसराइ गरि आएको भए बसाइ सराइ दर्ता प्रमाणपत्र ।
· अन्य जिल्लाबाट नागरिकता प्रमाणपत्र लिएकाको हकमा अभिलेख भिडको प्रमाण ।
· पतिको नाम थर वतन कायम गरि प्रतिलिपी लिनका लागि पतिको नागरिकता,विवाह दर्ता,अन्य जिल्लाको नागरिकता भए अभिलेख भिडको प्रमाण सहित पतिको सनाखत ।
· पति/पत्नीको नाम थर हटाएर प्रतिलिपी लिन सम्बन्ध बिच्छेदको अदालतको फैसला/मिलापत्र,स्थानिय तहमा दर्ता भएको सम्बन्ध विच्छेदको दर्ता प्रमाणपत्र ।
· पतिको नाम हटाउँदा माइति तर्फ एकाघरको सनाखत आवश्यक पर्ने ।
· हालसालै खिचिएको दुवै कान र अनुहार प्रष्ट देखिने (2.5×3)cm साइजको  २ प्रति फोटो ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १३ को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	२. नाबालक परिचय पत्र

	२.१
	नाबालक परिचय पत्र
	· निवेदन ।
· स्थानीय तहको फोटो प्रमाणित सहितको किटानी सिफारिस ।
· बाबु /आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र
· जन्म दर्ता प्रमाणपत्र ।
· विदेशमा जन्म भएको भए बाबु आमाको राहदानी,ट्राभल डकुमेन्ट,Birth Certificate,विवाह दर्ता प्रमाणपत्र स्वयं बाबु वा आमा उपस्थित नभएमा एकाघरको अन्य व्यक्तिले सनाखत गर्दा सो व्यहोरा खुलेको स्थानीय तहको सिफारिस र नाता प्रमाणित प्रमाणपत्र,शैक्षिक योग्यताको प्रमाणपत्र  ।
· हालसालै खिचिएको दुवै कान र अनुहार प्रष्ट देखिने (2.5×3)cm साइजको  २ प्रति फोटो ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	३.जनजाती/खस आर्य/दलित प्रमाणित 

	३.१
	जनजाती/खस आर्य/दलित प्रमाणित
	· निवेदन ।
· सम्बन्धित स्थानीय तहको सिफारिस ।
· नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्र / उमेर नपुगेको हकमा जन्म दर्ताको प्रमाणपत्र ।
· स्थानीय ठेगानाभन्दा बाहिर भएको हकमा बसाइ सराइको दर्ता प्रमाणपत्र ।
· कर्मचारी परिवारको हकमा सम्बन्धित सरकारी कार्यालयको सिफारिस पत्र ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	४

	४.१
	नाम थर जन्म मिति प्रमाणित 
	· निवेदन पत्र ।
· नागरिकताको प्रमाणपत्र ।
· विवरण फरक पर्न गएको प्रमाण कागज ।
· स्थानीय तहको किटानी सिफारिस
· आवश्यकता अनुसार प्रहरी प्रतिवेदन
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	५. अन्य सिफारिस

	५.१
	अन्य सिफारिस
	· व्यहोरा खुलेको निवेदन
· निवेदनलाई पुष्टि गर्ने आवश्यक पर्ने कागजातहरु तथा प्रमाणहरु ।
· स्थानीय तहको किटानी सिफारिस ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	३
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	६. शान्ति सुरक्षाको निवेदन

	६.१
	शान्ति सुरक्षाको निवेदन
	· व्यहोरा खुलेको निवेदन ।
· परिचय खुल्ने प्रमाण ।
· निवेदनको व्यहोरा पुष्टी हुने कागज ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	१
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	७. जन सरोकारका गुनासो वा ठाडो उजुरी

	७.१
	जन सरोकारका गुनासो वा ठाडो उजुरी
	· व्यहोरा खुलेको निवेदन ।
· परिचय खुल्ने प्रमाण ।
· व्यहोरा पुष्टी हुने कागज ।
	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	रु. १० को टिकट
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	१
	कार्यालय प्रमुख
	

	
	८.राष्ट्रिय परिचय पत्र

	८.१
	राष्ट्रिय परिचय पत्र
	· नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रको सक्कल ।
· बाबु/आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र सक्कल उपलब्ध भएसम्म ।
· नागरिकताको प्रमाणपत्रमा जन्म मिति नखुलेको हकमा सो खुल्ले प्रमाणपत्र ।
· राहदानी लिएको भए सो को सक्कल प्रतिलिपी
· बसाइ सराइ गरेको हकमा बसाइ सराइ प्रमाणपत्र सक्कल
· विवाहितको हकमा नागरिकतामा पति पत्नीको नाम उल्लेख नभएमा विवाह दर्ता प्रमाणपत्रको सक्कल ।
· एकल महिला वा विदुर पुरुष भएको खण्डमा मृत्यु दर्ता प्रमाणपत्र ।

	प्रमाण पुगेको भए सोहि दिन
	
	सम्बन्धित फाँटको फाँट प्रमुख
	२
	कार्यालय प्रमुख
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