
 

 

नेपाल सरकार  

गृह मन्त्रालय  

 इलाका प्रशासन कायाालय 
                                                                                चौरजहारी, रुकुम (पश्चिम भाग)           

 

  

 

 

नागररक वडापर 
क्र.स. सेवा सशु्चवधाको श्चववरण आवश्यक पने कागजातहरु     सेवा प्राप्त गना 

लाग्ने समय 

श्चजम्मेवार 

कमाचारी/इकाई 

कोठा नं. गुनासो सुन्त्ने 

अश्चधकारी 

कैश्चियत 

 समय शुल्क  
१ नागररकता  

१.१ बंशजका आधारमा नेपाली 

नागररकता 
 अनूसुची १ िाराम सश्चहत स्थानीय 

तहको श्चसिाररस । 

 बाबुको र आमाको नागररकता 

प्रमाणपर,सो नभएको खण्डमा दाजु 

वा बंशज खुल्ने श्चनजको नातेदारको 

नागररकता प्रमाणपर,सो को नाता 

प्रमाश्चणतको िोटोकश्चप वा वंशज खुल्ने 

अन्त्य प्रमाण र सनाखत । 

 श्चववाश्चहत मश्चहलाको हकमा पश्चतको 

नागररकताको प्रमाणपर,माइश्चत 

तिा को वंशज खुल्ने नागररकता 

प्रमाणपर,श्चववाह दताा प्रमाणपर र 

सनाखत । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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 इलाका प्रशासन कायाालय 
                                                                                चौरजहारी, रुकुम (पश्चिम भाग)           

 

  

 

 

 जन्त्म दताा,जन्त्म श्चमश्चत खुल्ने शैश्चिक 

प्रमाणपर तथा नाबाश्चलक पररचयपर 

श्चलएको भएमा सो समेत । 

 बसाइसराइ गरर आउने हरुको हकमा 

बसाइसराइ प्रमाणपर । 

 हालसालै श्चखश्चचएको दुवै कान र 

अनुहार प्रष्ट देश्चखने (2.5×3)cm 

साइजको  २ प्रश्चत िोटो । 

१.२ कमाचारी पररवारको नाताले 

नागररकता(सरकारी,संस्थान 

सामुदाश्चयक श्चवद्यालय) 

 कमाचारी भएको प्रमाण । 

 कायाालय भएको स्थानीय तहको 

श्चसिाररस सश्चहतको अनुसूती-१ 

िाराम-२ प्रश्चत । 

 सम्बश्चन्त्धत कायाालयको श्चसिाररस पर 

। 

 जन्त्म श्चमश्चत खुल्ने शैश्चिक 

प्रमाणपर,जन्त्म दतााको 

प्रमाणपर,नाबाश्चलक पररचय पर । 

 श्चववाश्चहत मश्चहलाको हकमा पश्चतको 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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नागररकता र श्चववाह दताा प्रमाणपरको 

प्रश्चतश्चलपी  । 

 हालसालै श्चखश्चचएको दुवै कान र 

अनुहार प्रष्ट देश्चखने (2.5×3)cm 

साइजको  २ प्रश्चत िोटो । 

 बाबु आमा वा पश्चतको नागररकताको 

प्रमाणपर सश्चहत सनाखत । 

१.३ नेपाली नागररकताको 

प्रश्चतश्चलपी 

 तोश्चकएको ढााँचामा अनुसूची २ 

बमोश्चजम स्थानीय तहको श्चसिाररस । 

 नागररकता प्रमाणपर वा जारी श्चमश्चत 

खुलेको प्रमाण । 

 बसाइसराइ गरर आएको भए बसाइ 

सराइ दताा प्रमाणपर । 

 अन्त्य श्चजल्लाबाट नागररकता प्रमाणपर 

श्चलएकाको हकमा अश्चभलेख श्चभडको 

प्रमाण । 

 पश्चतको नाम थर वतन कायम गरर 

प्रश्चतश्चलपी श्चलनका लाश्चग पश्चतको 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १३ 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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नागररकता,श्चववाह दताा,अन्त्य 

श्चजल्लाको नागररकता भए अश्चभलेख 

श्चभडको प्रमाण सश्चहत पश्चतको सनाखत 

। 

 पश्चत/पत्नीको नाम थर हटाएर प्रश्चतश्चलपी 

श्चलन सम्बन्त्ध श्चबच्छेदको अदालतको 

िैसला/श्चमलापर,स्थाश्चनय तहमा दताा 

भएको सम्बन्त्ध श्चवच्छेदको दताा 

प्रमाणपर । 

 पश्चतको नाम हटाउाँदा माइश्चत तिा  

एकाघरको सनाखत आवश्यक पने । 

 हालसालै श्चखश्चचएको दुवै कान र 

अनुहार प्रष्ट देश्चखने (2.5×3)cm 

साइजको  २ प्रश्चत िोटो । 

 २. नाबालक पररचय पर 

२.१ नाबालक पररचय पर  श्चनवेदन । 

 स्थानीय तहको िोटो प्रमाश्चणत 

सश्चहतको श्चकटानी श्चसिाररस । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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 बाबु /आमाको नागररकताको 

प्रमाणपर 

 जन्त्म दताा प्रमाणपर । 

 श्चवदेशमा जन्त्म भएको भए बाब ु

आमाको राहदानी,ट्राभल 

डकुमेन्त्ट,Birth 

Certificate,श्चववाह दताा प्रमाणपर 

स्वयं बाबु वा आमा उपश्चस्थत नभएमा 

एकाघरको अन्त्य व्यश्चिले सनाखत गदाा 

सो व्यहोरा खुलेको स्थानीय तहको 

श्चसिाररस र नाता प्रमाश्चणत 

प्रमाणपर,शैश्चिक योग्यताको 

प्रमाणपर  । 

 हालसालै श्चखश्चचएको दुवै कान र 

अनुहार प्रष्ट देश्चखने (2.5×3)cm 

साइजको  २ प्रश्चत िोटो । 

श्चदन 

 ३.जनजाती/खस आया/दश्चलत प्रमाश्चणत  

३.१ जनजाती/खस आया/दश्चलत 

प्रमाश्चणत 

 श्चनवेदन । प्रमाण 

पुगेको 

रु. १० 

को 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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 सम्बश्चन्त्धत स्थानीय तहको श्चसिाररस । 

 नेपाली नागररकताको प्रमाणपर / उमेर 

नपुगेको हकमा जन्त्म दतााको प्रमाणपर 

। 

 स्थानीय ठेगानाभन्त्दा बाश्चहर भएको 

हकमा बसाइ सराइको दताा प्रमाणपर । 

 कमाचारी पररवारको हकमा सम्बश्चन्त्धत 

सरकारी कायाालयको श्चसिाररस पर । 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

श्चटकट 

 ४ 

४.१ नाम थर जन्त्म श्चमश्चत 

प्रमाश्चणत  

 श्चनवेदन पर । 

 नागररकताको प्रमाणपर । 

 श्चववरण िरक पना गएको प्रमाण 

कागज । 

 स्थानीय तहको श्चकटानी श्चसिाररस 

 आवश्यकता अनुसार प्रहरी प्रश्चतवेदन 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 

 

 ५. अन्त्य श्चसिाररस 

५.१ अन्त्य श्चसिाररस  व्यहोरा खुलेको श्चनवेदन प्रमाण 

पुगेको 

रु. १० 

को 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

३ कायाालय 

प्रमुख 
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 श्चनवेदनलाई पुश्चष्ट गने आवश्यक पने 

कागजातहरु तथा प्रमाणहरु । 

 स्थानीय तहको श्चकटानी श्चसिाररस । 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

श्चटकट 

 ६. शाश्चन्त्त सुरिाको श्चनवेदन 

६.१ शाश्चन्त्त सुरिाको श्चनवेदन  व्यहोरा खुलेको श्चनवेदन । 

 पररचय खुल्ने प्रमाण । 

 श्चनवेदनको व्यहोरा पुष्टी हुने कागज । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

१ कायाालय 

प्रमुख 

 

 ७. जन सरोकारका गुनासो वा ठाडो उजुरी 

७.१ जन सरोकारका गुनासो वा 

ठाडो उजुरी 

 व्यहोरा खुलेको श्चनवेदन । 

 पररचय खुल्ने प्रमाण । 

 व्यहोरा पुष्टी हुने कागज । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

श्चदन 

रु. १० 

को 

श्चटकट 

सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

१ कायाालय 

प्रमुख 

 

 ८.राश्चरट्रय पररचय पर 

८.१ राश्चरट्रय पररचय पर  नेपाली नागररकताको प्रमाणपरको 

सक्कल । 

 बाबु/आमाको नागररकताको प्रमाणपर 

सक्कल उपलब्ध भएसम्म । 

प्रमाण 

पुगेको 

भए 

सोश्चह 

 सम्बश्चन्त्धत िााँटको 

िााँट प्रमुख 

२ कायाालय 

प्रमुख 
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 नागररकताको प्रमाणपरमा जन्त्म श्चमश्चत 

नखुलेको हकमा सो खुल्ले प्रमाणपर । 

 राहदानी श्चलएको भए सो को सक्कल 

प्रश्चतश्चलपी 

 बसाइ सराइ गरेको हकमा बसाइ सराइ 

प्रमाणपर सक्कल 

 श्चववाश्चहतको हकमा नागररकतामा पश्चत 

पत्नीको नाम उल्लेख नभएमा श्चववाह 

दताा प्रमाणपरको सक्कल । 

 एकल मश्चहला वा श्चवदुर पुरुष भएको 

खण्डमा मृत्यु दताा प्रमाणपर । 

 

श्चदन 

 


